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คํานํา  
คูมือการปฏิบัติงาน : แผนพัฒนาทองถิ่น เลมนี้จัดทำขึ้นเพื่อสรางความรู ความเขาใจและเปน 

แนวทางในการปฏิบัติงานสำหรับผูที่เกี่ยวของในขั้นตอนตางๆ ใหสามารถดำเนินการไดโดยไมซับซอนเขาใจงาย 
ใชไดจริง โดยอางอิงขอมูลจากระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น พ.ศ.2548 และที่แกไขเพิ่มเติม  เพื่อเปนแนวทางปฏิบัติ ทั ้งนี้ไดรวบรวมขอมูลความรูทางวิชาการ  
จากแหลงตางๆ เพ่ือใหผูตองการศึกษาสามารถนําชุดขอมูลไปประยุกตใชหรือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานดวย  

 

สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลแมวิน หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือเลมนี้จะเปนประโยชนตอองคกร 
สวนราชการ และผู ปฏิบัติงานไดพอสมควร ทำใหสามารถดําเนินงานดานแผนพัฒนาทองถิ ่นใหสอดคลอง  
ตามระเบียบฯ และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวของไดอยางมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ ้น และสามารถนําพาองคกรไปสู 
ความสำเร็จท่ีวางไวโดยตอบสนองความตองการ และสามารถแกไขปญหาความเดือดรอน และเกิดประโยชนสูงสุด
ตอประชาชนในทองถ่ินไดอยางแทจริง  

 

องคการบริหารสวนตำบลแมวิน 
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คูมือการปฏิบัติงาน : แผนพัฒนาทองถิ่น (จัดทำ, ทบทวน, แกไข, เพ่ิมเติม , เปล่ียนแปลง   
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2548  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2561 
1. การจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น (ดูระเบียบฯ ขอ 17, 18, 19, 20 และขอ 24)  

ขอ ๑๗ การจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน ใหดำเนินการตามข้ันตอน ดังนี้  
(๑ คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่นจัดประชุมประชาคมทองถิ่น สวนราชการ และรัฐวิสาหกิจที่เกี่ยวของ  

เพื่อแจงแนวทางการพัฒนาทองถิ่น รับทราบปญหา ความตองการ ประเด็นการพัฒนาและประเด็นที่เกี่ยวของ 
ตลอดจนความชวยเหลือทางวิชาการและแนวทางปฏิบัติที ่เหมาะสมกับสภาพพื้นที่เพื ่อนํามากำหนดแนวทาง  
การจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น โดยใหนําขอมูลพื้นฐานในการพัฒนาจากหนวยงานตางๆ และขอมูล ในแผนพัฒนา
หมูบานหรือแผนชุมชน มาพิจารณาประกอบการจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน (ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 1 วัน  

(๒ คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่นรวบรวมแนวทาง และขอมูลนํามาวิเคราะห  
เพ่ือจัดทำรางแผนพัฒนาทองถ่ิน แลวเสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน (ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 1 วัน  

(๓ คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินพิจารณารางแผนพัฒนาทองถ่ินเพ่ือเสนอผูบริหารทองถ่ิน  (ระยะเวลา
การปฏิบัติงาน 1 วัน   

(๔ ผูบริหารทองถิ่นพิจารณาอนุ มัติรางแผนพัฒนาทองถิ่นและประกาศใชแผนพัฒนาทองถิ่น เพื่อให 
เปนไปตามกฎหมายวาดวยสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล สำหรับองคการบริหารสวนตำบล ใหผูบริหาร
ทองถิ่นเสนอรางแผนพัฒนาทองถิ่นตอสภาองคการบริหารสวนตำบล เพื่อใหความเห็นชอบกอนแลว ผูบริหาร
ทองถิ่นจึงพิจารณาอนุมัติและประกาศใชแผนพัฒนาทองถิ่นตอไป (ระยะเวลาการปฏิบัติงานรวมกันไมเกิน 10 
วัน  

ขอ ๑๘ แผนพัฒนาทองถ่ิน กรณีเทศบาล องคการบริหารสวนตำบล เมืองพัทยา และองคกรปกครอง สวน
ทองถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง ใหจัดทำหรือทบทวนใหแลวเสร็จภายในเดือน ตุลาคมกอนปงบประมาณ ถัดไปกรณี
องคการบริหารสวนจังหวัด ใหจัดทำหรือทบทวนใหแลวเสร็จ ภายในเดือนพฤศจิกายนกอน ปงบประมาณถัดไป 

ใหนายอำเภอมีอำนาจขยายเวลาการจัดทำหรือทบทวนแผนพัฒนาทองถ่ินขององคการบริหารสวนตำบล 
นอกจากวรรคสามใหผูวาราชการจังหวัดมีอำนาจขยายเวลาการจัดทำหรือทบทวนแผนพัฒนาทองถ่ิน  

ในกรณีเทศบาลตำบลผูวาราชการจังหวัดอาจมอบอำนาจใหนายอำเภอก็ไดในกรณีมีการขยายเวลาการจัดทำ หรือ
ทบทวนแผนพัฒนาทองถ่ินตามวรรคสาม วรรคสี่ และวรรคหาแลว ใหจังหวัดแจงใหกระทรวงมหาดไทยทราบ  

ขอ ๑๙ องคกรปกครองสวนทองถิ่นอาจมอบใหหนวยงานหรือบุคคลภายนอกจัดทำ หรือรวมจัดทำราง 
แผนพัฒนาทองถ่ินไดโดยมีข้ันตอนการดำเนินการ ดังนี้  

(๑ คณะกรรมการสนับสนุนการจัด ทำแผนพัฒนาทองถิ่นจัดทำรางขอกําหนด ขอบขายและ รายละเอียด
ของงานท่ีจะมอบหมายใหหนวยงานหรือบุคคลภายนอกดำเนินการ เพ่ือเสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน  

(๒ คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินพิจารณาใหความเห็นชอบรางขอกําหนดขอบขาย และรายละเอียด  ของ
งานแลวเสนอผูบริหารทองถ่ิน  

(๓ ผูบริหารทองถ่ินพิจารณาอนุมัติขอกําห นดขอบขายและรายละเอียดของงาน 
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ขอ ๒๐ ใหหนวยงานหรือบุคคลภายนอกที่จัดทำหรือรวมจัดทำรางแผนพัฒนาทองถิ่นดำเนินการตาม 

ข้ันตอนและวิธีการจัดทำรางแผนพัฒนาทองถ่ินตามระเบียบนี้  
ขอ ๒๔ ใหผูบริหารทองถิ่นประกาศใชแผนพัฒนาทองถิ่นที่อนุมัติแลว และนําไปปฏิบัติรวมทั้งแจง สภา

ทองถิ ่น คณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ องคการบริหาร สวนจังหวัด อำเภอ หนวยงานท่ี 
เกี่ยวของ และประกาศใหประชาชนในทองถิ่นทราบโดยทั่วกัน ภายในสิบหาวันนับแตวันที่ประกาศใช และปด 
ประกาศโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวัน  
2.การทบทวนแผนพัฒนาทองถิ่น (วิธีการข้ันตอนเชนเดียวกับการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น   
3.การแกไขแผนพัฒนาทองถิ่น (ระเบียบฯ ขอ 21)  

ขอ ๒๑ การแกไขแผนพัฒนาทองถิ่นเปนอำนาจของผูบริหารทองถิ่น เมื่อผูบริหารทองถิ่นไดเห็นชอบ
แผนพัฒนาทองถิ่นที่แกไขแลว ใหปดประกาศใหประชาชนทราบโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวันนับ แตวันท่ี
ผูบริหารทองถิ่นเห็นชอบ พรอมทั้งแจง สภาทองถิ่น อำเภอ และจังหวัดทราบดวย (ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 1 
วัน   
4.การเพ่ิมเติมแผนพัฒนาทองถิ่น(ระเบียบฯ ขอ 22)  

ขอ ๒๒ เพื่อประโยชนของประชาชน การเพิ่มเติมแผนพัฒนาทองถิ่น ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
ดำเนินการตามข้ันตอน ดังนี้  

(๑ คณะกรรมการสนับสนุนการจัด ทำแผนพัฒนาทองถิ่นจัดทำรางแผนพัฒนาทองถิ่นที่เพิ่มเติมพรอม 
เหตุผลและความจําเปนเสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน (ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 1 วัน   

(๒ คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่นและประชาคมทองถิ่นพิจารณารางแผนพัฒนาทองถิ่นที่เพิ่มเติม  สำหรับ
องคการบริหารสวนตำบลใหสงรางแผนพัฒนาทองถิ่นที่เพิ่มเติมใหสภาองคการบริหารสวนตำบลพิจารณาตาม
มาตรา ๔๖ แหงพระราชบัญญัติสภาตำบล และองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ ดวยเม่ือแผนพัฒนาทองถ่ิน
ที่เพิ่มเติมไดรับความเห็นชอบแลวใหสงแผนพัฒนาทองถิ่นดังกลาวใหผูบริหารทองถิ่น ประกาศใชพรอมทั้งปด
ประกาศใหประชาชนทราบโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวันนับแตวันที่ผูบริหารทองถิ่นประกาศใช (ระยะเวลา
การปฏิบัติงานรวมกันไมเกิน 10 วัน   
5.การเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น (ระเบียบฯ ขอ 22/1) ใหเปนอำนาจของคณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น 

ขอ ๒๒/๑ เพื ่อประโยชนของประชาชน การเปลี ่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถิ ่น ใหเปนอำนาจของ 
คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น สำหรับองคการบริหารสวนตำบลใหสงรางแผนพัฒนาทองถิ่นที่เปลี่ยนแปลงให  
สภาองคการบริหารสวนตำบลพิจารณาตามมาตรา ๔๖ แหงพระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวน 
ตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ ดวย เมื่อแผนพัฒนาทองถิ่นตามวรรคหนึ่งไดรับความเห็นชอบแลว ใหสงแผนพัฒนาทองถ่ิน
ดังกลาวให ผูบริหารทองถิ่นประกาศใชพรอมทั้งปดประกาศใหประชาชนทราบโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวัน 
นับแตวันท่ีผูบริหารทองถ่ินประกาศใช (ระยะเวลาการปฏิบัติงานรวมกันไมเกิน 10 วัน  
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6. การเพิ ่มเติมหรือเปลี ่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถิ ่น (ระเบียบฯ ขอ 22/2) ใหเปนอำนาจของ

ผูบริหารทองถิ่น  
ขอ ๒๒/๒ ในกรณีการเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถิ ่นที่เกี ่ยวกับโครงการพระราชดําริ  

งานพระราชพิธีรัฐพิธีนโยบายรัฐบาล และนโยบายกระทรวงมหาดไทย ใหเปนอำนาจของผูบริหารทองถิ่น สำหรับ
องคการบริหารสวนตำบลใหสงรางแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงใหสภาองคการบริหารสวนตำบล
พิจารณาตามมาตรา ๔๖ แหง พระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ ดวย และเม่ือ
แผนพัฒนาทองถิ่นที่เพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงไดรับความเห็นชอบแลวใหปดประกาศ ใหประชาชนทราบโดย 
เปดเผยไมนอยกวาสามสิบวัน นับแตวันที่ไดรับความเห็นชอบการเพิ่มเติมหรือ เปลี่ยนแปลง แผนพัฒนาทองถ่ิน
ดังกลาว (ระยะเวลาการปฏิบัติงานรวมกันไมเกิน 10 วัน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

คูมือการปฏิบัติงาน : แผนพัฒนาทองถิ่น องคการบริหารสวนตำบลแมวิน อำเภอแมวาง จังหวัดเชียงใหม 

-4- 
 

Flowchart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

 



  

คูมือการปฏิบัติงาน : แผนพัฒนาทองถิ่น องคการบริหารสวนตำบลแมวิน อำเภอแมวาง จังหวัดเชียงใหม 

-5- 
 

Flowchart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 



  

คูมือการปฏิบัติงาน : แผนพัฒนาทองถิ่น องคการบริหารสวนตำบลแมวิน อำเภอแมวาง จังหวัดเชียงใหม 

-6- 
 

Flowchart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

 
 



  

คูมือการปฏิบัติงาน : แผนพัฒนาทองถิ่น องคการบริหารสวนตำบลแมวิน อำเภอแมวาง จังหวัดเชียงใหม 

-7- 
 

Flowchart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

 
 



  

คูมือการปฏิบัติงาน : แผนพัฒนาทองถิ่น องคการบริหารสวนตำบลแมวิน อำเภอแมวาง จังหวัดเชียงใหม 

-8- 
 

Flowchart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 



  

คูมือการปฏิบัติงาน : แผนพัฒนาทองถิ่น องคการบริหารสวนตำบลแมวิน อำเภอแมวาง จังหวัดเชียงใหม 

-9- 
 

Flowchart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

 



  

คูมือการปฏิบัติงาน : แผนพัฒนาทองถิ่น องคการบริหารสวนตำบลแมวิน อำเภอแมวาง จังหวัดเชียงใหม 

-10- 

 



  

คูมือการปฏิบัติงาน : แผนพัฒนาทองถิ่น องคการบริหารสวนตำบลแมวิน อำเภอแมวาง จังหวัดเชียงใหม 

-11- 
 

 


