
 

 

 

 
 

คูมอืการปฏิบัติงาน 
การใชงานระบบสารสนเทศเพื่อการดำเนินงานและ บริหารจดัการ

กองทุนหลักประกันสขุภาพในระดับทองถ่ินหรือพ้ืนที่ (กปท.) 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
สำนักปลัด องคการบรหิารสวนตำบลแมวิน 

อำเภอแมวาง จังหวัดเชียงใหม 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 

วิธีการ ขั้นตอน และระยะเวลาการปฏิบัติงาน  
การใชงานระบบสารสนเทศเพื่อการดำเนินงาน  

และบริหารจัดการกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับ 
ทองถิ่นหรือพื้นท่ี (กปท.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
วิธีการ ข้ันตอน และระยะเวลาการปฏิบัติงาน การใชงานระบบสารสนเทศ 

เพื่อการดำเนินงานและบริหารจัดการกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับทองถิ่น 
หรือพื้นที่ (กปท.) 

 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

เขาระบบ https://obt.nhso.go.th/cbt/home 
(1 นาที) 

จัดทำแผนการเงินที่เมนู “บันทึกขอมูล” 
เมนูยอย “จัดทำแผนการเงิน” และออกรายงาน กปท.1 และกปท. 2 

เพื่อเตรยีมใหคณะกรรมการกองทุนฯ อนุมัติ 
(30 นาที) 

เมื่อคณะกรรมการกองทุนฯ อนุมัติใหบันทึก 
อนุมัติและออกรายงาน กปท.3 

(15 นาที) 

จัดทำแผนสุขภาพที่เมนู “บันทึกขอมูล” 
เมนูยอย “แผนสุขภาพชุมชน” 

และออกรายงาน กปท. 4 และ กปท.5 เพื่อเตรียมใหคณะกรรมการกองทุนฯ อนุมัติ 
(60 นาที) 

เมื่อคณะกรรมการกองทุนฯ อนุมัติใหบันทึก 
อนุมัติและออกรายงาน กปท. 6 

(15 นาที) 



 

 

 
การจัดทำโครงการ มี 2 กรณี 

 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โครงการทั่วไป 
เมนู “บันทึกขอมูล”  

เมนูยอย “จัดทำโครงการ” 
และพิมพ กปท.7 และกปท.8  

ใหผูรับผิดชอบ 
ลงนามเพื่อเสนอคณะกรรมการกองทุน 

พิจารณาอนุมัติ 
(30 นาที/โครงการ) 

โครงการผาออมผูใหญ 
เมนู “จัดทำโครงการ (ผาออม)”  
และพิมพ กปท.7 และกปท.8  

ใหผูรับผิดชอบ 
ลงนามเพื่อเสนอคณะกรรมการกองทุนพิจารณา

อนุมัติ 
(30 นาที/โครงการ) 

 

เม่ือคณะกรรมการกองทุนฯ อนุมัติใหบันทึก 
ท่ีเมนู “พจิารณาโครงการ”  
และออกรายงาน กปท. 9 

(5 นาที/โครงการ) 



 

 

 
 

การเบิกจายงบประมาณ 
 

 
 

 
 
 
 

จัดทำบันทึกขอตกลงที่เมนู “บันทึกขอมูล” 
เมนูยอย “พิจารณาโครงการ” หัวขอ “สรางขอตกลง” (กปท. 11) 

และพิมพบันทึกขอตกลง 2 ฉบับ 
(20 นาที/โครงการ) 

การจัดทำฎีกาที่เมนู “บันทึกขอมูล รับ-จาย” 
เมนูยอย “สมุดเงินสดจาย” หัวขอ “สรางฎีกาจายเงิน” และพมิพฎีกา กปท. 12 

(15 นาที/โครงการ) 

เขียนเช็คสั่งจายและบันทึกท่ีเมนู “บันทึกขอมูล รับ-จาย”  
เมนูยอย “วิธีการจายเงิน” บันทึกวิธีการจายเงิน 

(15 นาที/โครงการ) 

จายเงินใหกับผูรับผิดชอบโครงการพรอมแนบใบเสร็จรับเงิน 
หรือใบสำคัญรับเงิน 
(10 นาที/โครงการ) 

เมื่อไดรับ statement ของธนาคาร ใหบันทึกใน “บันทึกขอมูล รับ-จาย” 
เมนูยอย “สมุดคุมเช็ค” บันทึกวันท่ีเช็คขึ้นเงิน 

(10 นาที) 

เมื่อเสร็จสิ้นโครงการใหผูรับผดิชอบโครงการรายงานตามแบบ กปท.10 
และบันทึกใน “บันทึกขอมูล” เมนูยอย “รายงานผลโครงการ” 

(10 นาที/โครงการ) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระเบียบ กฎหมายและเอกสารอื่นที่เกี่ยวของ 
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